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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

ROZHODNUTI O POSKYTNUTI
DOTACE

» Zakladni dokumenty:
Vyzva MAS

Obecna pravidla pro zadatele a prijemce v ram
operaéniho programu Zaméstnanost

Specificka pravidla pro zadatele a prijemce v ramci OPZ se
skutec¢né vzniklymi vydaji a s neprimymi naklady

K dispozici na: www.esfcr.cz

Pokyny k vyplnéni ZoR a ZoP http://www.esfcr.cz/pokyny-
k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosto-
0-Zmenu-opz
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http://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosto-o-zmenu-opz

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

» Po ukonceni procesu vybéru projektu js¢
zadatelé informovani 0 vyslec
prostrednictvim Vyrozuméni o doporuce
projektu k podpore

» Zapis z jednotlivych fazi hodnoceni je zverejnée
na webu MAS

» Soucasti Vyrozuméni o doporuceni projektu
k podpore je také vyzva k predlozeni dokladu
k pripravée pravniho aktu, vcetné provedeni
pozadovanych zmén projektu

www.strakonicko.net
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Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Obecné pozadované prilohy k rozhodnuti jsou :

>
>

www.strakonicko.net

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

Identifikace bankovniho Uctu

Udaje z oblasti ,,Kategorie intervenci“ (slozi pouze k eva
EK, zadatel si vybere pozadavek, co je mu nejblizsi)

Data zahajeni a ukonceni realizace projektu

Prohlaseni o bezdluznosti a bezuhonnosti a vylucujici dvoj
financovani

Dokumenty k verejné podpore (pokud jsou relevantni -napr
Povéreni kraje)

Zadatel neni opravnén v Zadosti o podporu provadét jiné
Zmeény, nez jsou ve Vyrozumeni
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A Evropska unie
B Evropsky socialni fond
* * v s -
* 4k Operacni program Zamestnanost

Rozhodnuti o poskytnti dotace

Lhuta pro vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace
mesice od provedeni Zaverecneho metodického o
ze strany RO (stav PP27a/b)

(pokud partner projektu odstoupi od projektu, lze
depesi pozadat pred vydanim rozhodnuti o poskytn
dotace o zménu v projektu)

Prvni platba (ex-ante) -zaloha - byva zpravidla zasilz
meésic pred zahajenim realizace nebo 20PD po podp
RoD

www.strakonicko.net
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

Rozhodnutl o poskytnuti dotace

» Priloha Rozhodnuti €. 1 - Informace o projekt

» Identifikace projektu (registracni cislo, nazev
projektu)

» Partnerstvi (v pripadé zapojeni partnera)
» Klicove aktivity

» Monitorovaci indikatory
» Rozpocet

» Financni plan

www.strakonicko.net
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

/prava
0 realizaci

www.strakonicko.net
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

Zprava o realizaci

Prijemce:

» Predklada ZoR a ZoP prostrednictvim ISKP14+ do 30 dnli po ukonceni
monitorovaciho obdobi, zavérecnou zpravu ZoR do 60 dn0

» Je mozné pozadat o prodlouzeni terminu pro predlozeni Zadosti pred v
30denni lhaty

» Je mozné pozadat formou zmény o predlozeni mimoradné ZoR (pred vyp
radné lhaty pro podani ZoR)

RO
Na kontrolu predloZzené ZoR a ZoP ma RO 40 PD, po vraceni k opravé tato lhlite
od pocatku

Celkova doba administrace ZoR a ZoP na strané RO nesmi presahnout 90 dnii (pc
muze dojit k i zamitnuti)

www.strakonicko.net
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LS Evropska unie
* * Evropsky socialni fond
S S, “
* 4k Operacni program Zamestnanost

Zprava o realizaci

Obsah zpravy o realizaci:

Zprava o realizaci informuje o realizaci projektu v daném obdobi (zpravidia 6 mésicii)

pokrok v realizaci KA (popis jak pobihaji aktivity...)
povinné prilohy ZoR(dle zaméreni vyzvy MAS, bude upresnéno na seminari
plnéni indikatord (povinné k naplnéni a povinné k vykazovani)

horizontalni principy, publicita

verejné zakazky

vV v v v v .Y

informace o prijmech (Castky se vypliuji jen pokud prijmy prevysi spolufinancovani,
nutné doplnit nulové hodnoty)

problémy béhem realizace

informace o kontrolach (mimo RO -napf. FU, hygiena atd.)
cestna prohlaseni

Zaslana zaloha se vyUctovava az v zavérecné zprave o realizaci.
Soucasti 1.ZoR je i smlouva o partnerstvi (plati pro projekty s partnerem s financnim p

vV v. v v v .Y

nedilnou sou¢asti Zpravy o realizaci je Zadost o platbu

www.strakonicko.net
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Indikatory

» Indikatory se zavazkem

» Hodnoty, které jsou chapany jako zavazek zadatele, kterého
dosahnout diky realizaci projektu

» Indikatory vystupu, které navazuji na charakteristiky ucastnikd j
napr. vék, postaveni na trhu prace, pripadné znevyhodnéni, atd.
indikatory se nacitaji automaticky z Monitorovaciho listu podporen
osoby skrze informacni systém IS ESF 2014+, ktery prijemce zpraco
spolecné se Zpravou o realizaci projektu ( ZoR

60000 Celkovy pocet ucastnik( Osoby Vystup

50001 Kapacita podporenych zafizeni  Osoby Vystup
péce o déti nebo vzdélavacich
zarizeni

www.strakonicko.net
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Indikatory sledované automatikou
indikatory bez zavazku

» Hodnoty, které nepredstavuji zavazek zadatele, ale které je nutné sledd

Nazev indikatoru Mérna jednotka Typ indikatoru

80500 Pocet napsanych a zverejnénych analytickych a Dokumenty Vystup
strategickych dokumentu (v¢€. evaluacnich)
50110 Pocet osob vyuZivajicich zafizeni péce o déti Osoby Vysledek

predskolniho véku

62500 Ucastnici v procesu vzdélavani/odborné pFipravy po Osoby Vysledek
ukonceni své ucasti

62600 Ucastnici, ktefi ziskali kvalifikaci po ukoné&eni své Osoby Vysledek
Ucasti

62800 Znevyhodnéni ucastnici, ktefi po ukonceni své ucasti Osoby Vysledek
hledaji zaméstnani, jsou v procesu
vzdélavani/odborné pripravy, rozsituji si kvalifikaci

nebo jsou zaméstnani, a to i OSVC

www.strakonicko.net
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http://www.strakonicko.net/

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Zprava o realizaci

Pozor na prokazatelnost vykazovanych hodnot (zazna
kazdem klientovi)

Pocet Ucastniku projektu je nutno zadavat prostrednic
systému IS ESF (www.esfcr.cz) vzdy za prislusné monitcd
obdobi.

Podporené osoby se uvadéji prubézné s jakoukoliv vysi pd
systém hlida minimalni hranici 40 hodin, pri nizsim poctu
podporenou osobu nezapocte. prubézné sledovani naplné
indikatoru (v ZoR).

Ke kazdeé osobé se zapisuje, jakych podpor v ramci projekt
vyuzila a v jakém rozsahu(v poctu hodin, prip. dnu apod.
jednotka se lisi podle kategorie vyuzité podpory). U vzdel
se dale rozlisuje, zda probéhlo elektronickou formou net

www.strakonicko.net
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Zprava o realizaci - Indikatory

» IS ESF -zaznam indikatoru tykajici se Ucast
projektu

» Udaje o podporenych osobach a jejich
podporach zapisujte do IS ESF 2014+ prubéz
tak, aby v ramci predkladanych Zprav o
realizaci byly do vypoctu indikatoru 60000
zahrnuty vsechny osoby, kterée nejpozdeji ke
konci sledovaneho obdobi prekrocily limit pro
bagatelni podporu a splnily tedy podminky p
vykazovani v indikatoru.

www.strakonicko.net




Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Zprava o realizaci - ZoP

» Obsahem je vylUctovani prostredku za dané
monitorované obdobi

» Udaje zadavané prostrednictvim soupisek,

» prilohy -ucetni doklady, objednavky, smlouvy, vypisy z
uctd

» Nutno exportovat soupisky do formatu xls a ulozit je
do priloh ZoP pro kontrolu RO.
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

PUBLICITA

www.strakonicko.net
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www.strakonicko.net

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

Publicita

povinny plakat, docasna/stala deska nebo billboard

weby, microsity, socialni média projektu

propagacni tiskoviny (brozury, letaky, plakaty, publikace, skolici
materialy) a propagacni predméty

propagacni audiovizualni materialy (reklamni spoty, product
placement, sponzorské vzkazy, reportaze, porady)

inzerce (internet, tisk, outdoor)
soutéze (s vyjimkou cen do soutézi)

komunikacni akce (seminare, workshopy, konference, tiskové
konference, vystavy, veletrhy)

PR vystupy pri jejich distribuci (tiskové zpravy, informace pro média)

dokumenty pro verejnost ci cilove skupiny (vstupni,
vyst(tjjpm/zaverecne zpravy, analyzy, certifikaty, prezencni listiny
apod.)

vyzva k podani nabidek/zadavaci dokumentace zakazek
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

Publ1c1ta -zde neni nutna

» interni dokumenty

» archivacni sanony
» elektronicka i listinna komunikace
>

pracovni smlouvy, smlouvy s dodavateli, dalsimi
prijemci, partnery apod.

v

ucetni doklady vztahujici se k vydajum projektu

v

vybaveni porizené z prostredkl projektu (s vyjimkou
propagacnich predmétu)

» neplacené PR clanky a prevzaté PR vystupy (napr.
médii)
» ceny do soutézi

» vystupy, kde to neni technicky mozné (napr. strojovée
generované objednavky, faktury)

www.strakonicko.net




Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

Povmny plakat

» Alespon 1 povinny plakat min. A3 s informacemi o projektu - k
sablona na https://publicita.dotaceeu.cz/

» Po celou dobu realizace projektu

» V misté realizace projektu snadno viditelném pro verejnost, jakc
vstupni prostory budovy

» Pokud je projekt realizovan na vice mistech, bude umistén na vse
téchto mistech

» Pokud nelze umistit plakat v misté realizace projektu, bude umisté
sidle prijemce

» Pokud prijemce realizuje vice projekti OPZ v jednom misté, je moz
pro vsechny tyto projekty umistit pouze jeden plakat

www.strakonicko.net
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

WEB projektu

» Logo ESF na webovych strankach projektu, vcetné prip. profilt
na socialnich sitich.

» Logo ESF na viditelném misté v horni casti obrazovky bez nutnos
rolovat.

» Pri umisténi vice log v rade, logo ESF zcela vlevo

www.strakonicko.net MINISTERSTVO
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Publicita

» Generator povinné publicity ESIF je nutné pouzit pro vytvoren
povinného plakatu, ktery musi kazdy prijemce podpory umistit
realizace projektu (ev. docasna/stala deska ¢i billboard).
http://publicita.dotaceeu.cz

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

K Evropska unie
* > Evropsky socialni fond
* v 4 v
- Operacni program Zaméstnanost
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Povinny plakat

Projekt

PRIMESTSKY TABOR

je spolufinancovan Evropskou unii.
Podpora rodi¢d na trhu prace

EVROPSKA UNIE
Evropsky socialni fond
Operacéni program Zameéstnanost
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Plan aktivit

www.strakonicko.net
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Plan aktivit

>

www.strakonicko.net

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

RO ma moZnost vyzadat si plan aktivit projektu na obdob
mésicu, a to i opakované az na celou dobu realizace projé

Plan aktivit slouZi RO k provadéni neohlasenych kontrol
realizace.

Vyzva i zaslani prostrednictvim depese v MS2014+;
2 tydny na zpracovani;

tabulka v .xls formatu dle vzoru na esfcr.cz (zalozka Pokyny
vyplnéni zpravy o realizaci,...) + el. podpis primo v souboru;

zahrnuje vsechny skupinové akce pro cilovou skupinu.
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5 Evropska unie
- Evr opsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

UdaJe \% planu aktivit
» JEDNORAZOVE AKCE

» edatum akce;
» eCas zahajeni akce;
» eCas ukonceni akce;

» eplanovany cas pro prestavky (preruseni akce
délce vice nez 15 minut;

» enazev akce a kratky popis obsahu akce;

» emisto konani akce (obec, ulice, Cislo popis
vcetné oznaceni mistnosti);

» erealizator akce;

» «zda se jedna o akci pouze pro cilovou skug
prOJektll nahn 1 nra Aalél Aacnhve

www.strakonicko.net

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

EVROPSKA UNIE

Evropsky fond pro regionalni rozvoj “ a""
Integrovany regionalini operaéni program




Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

UdaJe v planu aktivit

» PROVOZOVNY, SLUZBY PRO KLIENTY

» hazev provozovny;
» ekratky popis poskytovanych sluzeb;

» eadresa poskytovani sluzeb (obec, ulice, cCislo
popisné, vcetné oznaceni mistnosti);

» especifikace provozni doby (dny v tydnu a presno
oteviraci dobu, vcetné pripadnych prestavek v
jednotlivych dnech);

» eprovozovatel.

www.strakonicko.net
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Sankce

» Nepredlozeni planu aktivit - 0,5 % z celkové castky dotad

» Pokud RO pfi kontrole na mist& identifikuje, Ze aktivita,
nahlasena v planu aktivit projektu na daném misté a ve stz
cas, neprobiha, jedna se o poruseni rozpoctové kazné.

» Sankce za poruseni rozpoctové kazné - 2 % z celkové castky
» Vyjimky
» PFijemce poskytl RO aktualizaci planu aktivitu projektu, ve kt

mél RO moznost ziskat informaci o zméné mista ¢i terminu ko
aktivity (Ci jejim zruseni bez nahrady);

» nekonani aktivity zapricinily okolnosti, které prijemce postupuj
nalezitou péci nemohl ovlivnit ani predvidat (napr. nahlé
onemocnéni lektora); toto je prijemce povinen prokazat.

www.strakonicko.net
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Aktuallzace Planu aktivit

» prostrednictvim depese v MS 2014+;

» tabulka v .xls formatu dle vzoru na esfcr.cz
(zalozka Pokyny k vyplnéni zpravy o realizaci,...
elektronicky podpis primo v souboru;

» aktivitu [ze zmeénit nejpozdéji 3 pracovni dny
pred nahlasenym terminem (tzn. mezi nahlaseni
a terminem akce zustavaji 2 pracovni dny);

» nenahlaseni aktualizace neni samo o sobé
poruseni rozpoctove kazne.

www.strakonicko.net
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

Zpusobilé a nezpusobilé
vydaje
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A Evropska unie
* Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

Zpusobilé a nezpusobilé vydaje

» Zpusob financovani

» Aplikovan rezim Ex-ante (zalohové)

» Zalohoveé platby dle financniho planu:
» 1.zalohova platba ve vysi az 100%, obvykle ve

» dalsi zalohové platby - soucet vzniklych a zaro
vyuctovanych zpusobilych vydaju

» Zaverecna platba/vratka dle vyuctovani zalohov
plateb a skutecné prokazanych vydaju.

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
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Zpusoblle a nezpusobilé vydaje

vV VY VvV VY

www.strakonicko.net

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Vsechny vydaje museji splnovat podminku

Hospodarnosti

Efektivnosti

Ucelnosti

Vznikly v dobé realizace projektu
Ridici organ (RO) je opravnén si od pfijemce v
jakykoli dokument, ktery je nezbytny pro o
zpusobilosti vydaju v ramci projektu (a muze se je
i o dokument, ktery vznikl v dobé pred zahaje
realizace projektu).
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Zpusoblle a nezpusobilé vydaje

» Readlné vykazovani vydaju

» Rezim financovani projektu metodou skutecné vzniklych
vydaju:

» stanoveni zpusobilosti na zakladé vykazani skutecné
vzniklych a uhrazenych vydaju;

» zpusobilé vydaje na zakladé dolozeni Ucetniho,
danového ¢i jiného dokladu.

» Casova zpUsobilost - datum vzniku nakladu musi spadat
do obdobi realizace projektu.

» Uhrada vydaje - vZdy je tfeba mit doklad o Uhradé
vydaje.

www.strakonicko.net

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

EVROPSKA UNIE A
Evropsky fond pro regionalni rozvoj > o
Integrovany regionalini operaéni program




A Evropska unie
* Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Zpusobilé a nezpusobilé vydaje

» Dokladovani vydaiju

» Vse co spada do PN musi byt prijemce schope
dolozit.

» Originaly dokladu musi byt oznaceny registrac
Cislem projektu.

» Do IS KP2014+ je treba naskenovat vsechny ¢
z nichz je narokovana castka presahujici 10 0C
s nimi také doklady o zaplaceni.

www.strakonicko.net
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Zpusoblle a nezpusobilé vydaje

» Primé naklady
» Kategorie zpUsobilych vydaju - primé naklady :

1.0sobni naklady
2.Cestovné
3.Nakup zarizeni a vybaveni a spotrebniho materialu

>

>

>

» 4.Nakup sluzeb
» 5.Drobné stavebni Upravy
>

6.Prima podpora cilové skupiny

www.strakonicko.net

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

EVROPSKA UNIE A
Evropsky fond pro regionalni rozvoj q > o

Integrovany regionalini operaéni program




Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Zpusobilé a nezpusobilé vydaje

» Neprimé naklady

» Prokazuji se % pomérem vuci skutec¢né vynaloze
zpusobilym primym nakladum v ramci ZoR s ZoP.

» Kazda platba prijemci v sobé zahrnuje prostredk
primé i neprimé naklady dle stanoveného pomeér

» Nejcastéji 25% primych nakladu.
» Na zakladé zavérecného vyuctovani se muze % NN
zmenit smérem dold.

www.strakonicko.net
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Zpusoblle a nezpusobilé vyd

Projekty u nichZ podstatnou c¢ast nakladud tvori nakup sluze
externich dodavateld, jsou zpUsobila procenta neprimych nak
snizena. Timto opatrenim se zohlednuje skutecnost, ze na
sluzeb od externich dodavateld zpravidla snizuje naroky
technickou podporu realizace projektu, jez tvori pater neprimyc
nakladu.

Do 60% vcéetné Plati zakladni podily neprimych nakladui

Vice nez 60% a méné nez 90% Snizeni na 3/5 (60%) zakladniho podilu, tj.
15% nebo 9% nebo 6%

90% a vyse Snizeni na 1/5 (20%) zakladniho  Snizeni na 1/5 (20%) zakladniho podilu, tj.
podilu, tj. 5% 5% nebo 3% nebo 2

www.strakonicko.net
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Neprime vydaje

» administrativa, rizeni projektu (vcetné fina
ucetnictvi, personalistika komunika¢ni a info
opatreni, obcerstveni a stravovani a pod
procesy (stravné i pro CS)

» cestovni nahrady spojené s pracovnimi ces
realizacniho tymu

» spotrebni material, zarizeni a vybaveni (neplati
CS)

» prostory pro realizaci projektu (prostor
administraci, odpisy plati i pro CS, energie, voc
stocné plati i pro CS)

» ostatni provozni vydaje (internet, telefon i prc

www.strakonicko.net
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

Osobm naklady

» Pracovni smlouvy, DPC a DPP

Vyse uvazku=maximalné1,0

Popis pracovni ¢innosti vykonavané pro projekt
|dentifikace projektu (nazev ci reg.cislo)

Vyse Uvazku ¢i pocet hodin za casovou jednotku

Vyse odmeény

>
>
>
>
>

Dalsi zakonem stanovené nalezitosti:

PS (misto vykonu, den nastupu do prace, narok na dovolenou, zpusob
vypovéedi apod.)

DPP, DPC (doba na kterou se dohoda uzavira)
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5 Evropska unie
* Ev opsky socialni fond
ni program Zaméstna

Osobm naklady

» Vykazuji se v soupisce lidskych zdroju.

» Jako prilohu je treba nahrat kopie vypis
BU, pripadné VPD.

» Pracovni vykazy

» podepsan pracovnikem a nadrizenym
pracovnikem;

» sken pracovniho vykazu nahrat do systemu

www.strakonicko.net
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Osobni naklady

» Nalezitosti PS, DPC a DPP:
» Popis pracovni Cinnosti vykonavané pro projekt
» ldentifikace projektu (nazev ci reg. Cislo)
» Vyse Uvazku Ci pocet hodin za ¢asovou jednotku
» Vyse mzdy, platu, odmény

® DalSi zakonem stanovené nalezitosti:

» PS (druh prace, misto vykonu, den nastupu do
narok
na dovolenou, zpusob vypovédi apod.);
» DPP, DPC (doba na kterou se dohoda uzavird, mus
uzavrena pisemné).

» Vykazuji se v soupisce lidskych zdrojt: SD - 2 Lidské zdroje.
» U osobnich nakladi projektu nad 10 tis. KC prijemce do
ke kontrole také kopie vypisti z BU, pripadné kopie VPD.

www.strakonicko.net




Vzor pracovniho vykazu

A ] B [ c I D I E [ F [ 6 [ H
At Evropska unie i

Evropsky socidlni fond PRACOVNI VYKAT

g Operadni program Zaméstnanost

e ol
.
.

. _ Celkovy fond pracovni
4 Nazev projektu doby za dany mésic
Registracni cislo Soucet vSech ivazki pracovnika u véech
5 projektu jekti (i rinefi)

6 Jméno a piijmeni épré vztahu, k némui se

7 Nazev pozice vztahuje tento vikaz

3 Kod polozky rozpoctu Celkova vyde livazku u zaméstnavatele

9 Vykazovany mésic ykajici é| épra vztahu
VySe tvazku pro projekt v reZzimu skutecné

aji

B
HEEREI RS

25 Potet skutecné odpracovanych hodin pro projekt v reiimu skuteéné prokazovanych vydaji W 0,00 ‘
25 Poget cné jch hodin v ramci & &pra vatahu 1 |
—£r

, a ca- Pocet hodin pro projekt v refimu skuteéné
Celkem hodin v daném meésici -} vch vidait
- a e Pocet hodin pro projekt v rezimu skuteGné
Celkem hodin v daném meésici S 5 wdai -

N N . Pocet hodin pro projekt v rezimu skutecné -
Celkem hodin v daném meésici Iy i
limlmlﬂ'mnydlvyllﬂll

- N . Pocet hodin pro projekt v refimu skutecné
o s e |
Celkovy potet hodin v ramci daného pracovnépravniho vrtahu (soucet odpracovanych hodin,
27 é a hodin s na ény z dohody za prekaiky v praci) 0,00
Pocet hodin i jekt v refimu éné ych vydaji (soucet
jch hodin, dovolené a hodin s na ény z dohody za prekaiky v 0,00
33 Praci)
=5
" 40 Prohlaguji, 7e veSkers tidaje uvedens vtomto im vikazu jsou pravdivé
41 Datum Podpis pracovnika
- Datum Podpis osoby opravnéné potvrdit spravnost

M4+ | pracovni vykaz OPZ %1
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Pracovni vykazy

» Nutnost predkladat pracovni vykazy
» pracovnik vykonava cinnost pro projekt i mimo
projekt;

» pracovnik vykonava cinnosti, které spadaji
do primych i neprimych nakladu.

» Vykazy se zpracovavaji za jednotlivé meésice
» ne po dnech, ale po skupinach cinnosti.

» Pracovni vykaz:
» musi byt podepsan pracovnikem a nadrizenym  praco

u obou podpist musi byt uvedeno datum podpisu;
» sken pracovniho vykazu musi byt nahran do ISKP14+.

» https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Ucetm doklady

» Oznaceni (faktura, prijmovy doklad, vydajovy
doklad)

» Obsah ucetniho pripadu

» Ucastnici ucetniho pripadu

» Penézni castka (cena za mérnou jednotku/cena
celkem)

» Okamzik vyhotoveni UD a okamzik uskutecnéni UR

» Podpisovy zaznam osoby odpovédné za UP

» Podpisovy zaznam osoby odpoveédnée za zauctovan

www.strakonicko.net
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Financni cast

» Prijmy projektu

» prijmy za poskytované sluzby, které jsou i jen Castecne financovant
v ramci projektu (konferencni poplatky, poplatky za skoleni apod.);

» prijmy za prodej vyrobku, které vznikly v ramci projektu (tj. vyrobk
na jejichz vznik byly vynalozeny vydaje projektu);

» pronajem prostor, zarizeni, softwaru atd. financovanych v ramci
projektu;

» prostredky, kterymi partner Ci dalsi subjekt zapojeny do realizace
projektu (napr. jako zameéstnavatel skolenych osob) spolufinancuje
z vlastnich zdroju projektové cinnosti z divodu aplikace nékteré z
blokovych vyjimek ze zakazu verejné podpory.

» Prijmem projektu nikdy nejsou: uroky vygenerované na bankovnich
uctech prijemce; platby, které prijemce obdrzi ze smluvnich pokut v
dusledku poruseni smlouvy; platby, které vznikaji v dusledku toho, ze
treti osoba vybrana podle pravidel pro zadavani zakazek svou nabidku
stahne (penézni jistota)

www.strakonicko.net
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

Rozpocet projektu

» Zmeény v rozpoctu jsou mozne.

» Kazdou zménu je treba zduvodnit.

» Pri zmeéne se podivat do ,,specifické casti
pravidel“ zda se jedna o podstatnou Ci
nepodstatnou zménu.

» Celkova vyse rozpoctu nemuze byt navysena.
» DodrZovani rozpoctu:

» Cerpani z polozek nemuze byt vyssi nez je jejich
vyse.

www.strakonicko.net
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Zmeny projektu
(podstatne a nepodstatne)
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Zmeny projektu

» podstatné zmeény - pred jejich provedenim je potrebsz
souhlas Fidiciho organu (RO)

» zmeény vyzadujici vydani zménového pravniho aktu
» zmeny nevyzadujici vydani zménového pravniho aktu

» vliv na charakter projektu, splnéni cild nebo dobu
realizace projektu

» zadost o zménu v MS 2014+

» RO mé na posouzeni zmény 20 PD (od predloZeni zadosti
0 Zmenu)

» zména nesmi byt provedena pred schvalenim ze strany RO,
resp. pred vydanim zmenoveho pravniho aktu

www.strakonicko.net
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

/meny projektu

» nepodstatné zmény - nevyzaduji zménu pravniho
aktu

» zmény, o kterych je potfeba informovat RO bez
zbytecného prodleni od data provedeni zmény

» zmény, o kterych je potfeba informovat RO 10 dn
pred predlozenim zpravy o realizaci projektu

» zmény rozpoctu, o kterych je potfeba informovat RO
spolu se zpravou o realizaci projektu

» zZmeny v osobeé prijemce

www.strakonicko.net
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Nepodstatna Zmeny

Informovat RO bez zbyteéného prodleni od data provedeni zmény
kontaktni osoby projektu (v¢. kontaktnich (dajd, adresy pro doruceni...)
sidla prijemce podpory;

osob statutarnich organt prijemce;

vV v . v.v Yy

nazvu prijemce (soucasti nesmi byt prevod/prechod prav a povinnosti prijemce
aktu).

Informovat RO 10 dn(i pFed predlozenim ZoR
zména financ¢niho planu
zména rozpoctu v ramci jedné kapitoly (presun mezi polozkami, nové polozky)

v v vy

presun prostfedku mezi kapitolami rozpoctu do vyse 20% celkovych 'zpusobilych vyg
projektu (pocita se kumulované od vydani pravniho aktu ¢i posledni podstatné zmé
nelze navysit KF)

www.strakonicko.net
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Nepodstatne Zmeny

vV v v Vv

v

www.strakonicko.net
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Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

Informovat RO spolu se zpravou o realizaci projektu

zména mista realizace nebo Uzemi dopadu (jen pripady bez vl
zpusobilost vydaju)

zména ve zpusobu provadéni KA bez vlivu na plnéni cilt (technic
aspekty - harmonogram, rozfazovani aktivity, zména v poctu planc
cinnosti, zména zabéru v poctu ucastniku, lokality)

navyseni poctu zapojenych osob CS
zména slozeni realizacniho tymu
zmény smluv o partnerstvi

vypusténi partnera z realizace projektu (zanik partnerskeé org., bez
na VP)

zména platcovstvi DPH prijemce Ci partnera s fin. prispévkem.
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

Podstatne Zmeny

» Nevyzadujici vydani zménového pravniho aktu

zmény v KA (vyjma technickych aspekttl), pr. zruseni ¢i pridani

v

presun prostredkd mezi kapitolami rozpoctu v objemu nad 20%
(kumulované od vydani prav. aktu nebo minulé podstatné zmény

v

navyseni KF
presun v rozpoctu mezi investicemi a neinvesticemi

zména bankovniho Uctu projektu /projektd

>
>
>
>

zména vymezeni monitorovacich obdobi (bez vlivu na termin konce
projektu)

zmeéna v terminech dilcich kroku (tam, kde pravni akt tyto terminy a
kroky obsahuje)

www.strakonicko.net
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Podstatne Zmeny

>
>

>
>
>
>

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

Vyzadujici vydani zménového pravniho aktu
zména planovanych vystupu a vysledku projektu
(indikatoru);

zmeéna terminu ukonceni realizace projektu;
nahrazeni partnera jinym subjektem/ jinymi subje
navyseni celkoveho rozpoctu projektu;

vypusténi partnera z realizace projektu z duvodu je
zaniku (pokud dochazi k navyseni verejné podpory).

Zadost 0 zménu je mozno stahnout do doby jejich
schvaleni/odmitnuti.
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www.strakonicko.net

Podstatne a nepodstatné zmeny v ra
Zmen v 0sobe prijemce

Evropska unie
Evropsky socialni fond

Zmény v osobé prijemce
zména pravni formy prijemce podpory (NZ);

premeéna obchodni spolecnosti nebo druzstva dle zakona 125/2008 Sb!
preménach obch. spolecnosti a druzstev - flze, rozdéleni prevod (PZ
predem, bez nového pravniho aktu);

slu¢ovani, splyvani a rozdélovani skolskych pravnickych osob (PZ prede
nového pravniho aktu);

Zmeéna prljemce ze zakona, kdy od urcitého data dojde k jeho prejmeno
&i zméné pravni formy (NZ, RO bere na védomi);

zmena prijemce, kdy na zakladé zmeny zakona, usneseni vlady apod.
od urcitého data k prenosu agendy, které se prOJekt tyka Z jednoho subj
na jiny (bez souhlasu RO predem, ale zménovy pravni akt);

zména nelze mezi riz. subjekty, z FO na PO, pri prodeji ¢i propachto
organizace Ci jeji Casti.
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

Kontroly

» Kontrola administrativni a kontrola na mistée

» Kontrola administrativni znamena kontrolu zpravy o realiz
projektu a zadosti o platbu prostrednictvim systému MS2

» Kontrola na misté je vykonavana na zakladé cl. 125 od
pism. a) a cl. 125 odst. 5 obecného narizeni a za
C. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné sprave
o zméné nékterych zakonu (zakon o financni kontrole).

» -Kontroly pred vydanim pravniho aktu

» -Kontroly/audity po vydani pravniho aktu (ohlasena i
neohlasena kontrola)

www.strakonicko.net
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

VereJne zakazky

» Prijemce zasila dokumentaci k zadavacimu rizeni (hodnota oc
KC) v téchto okamzicich:

» a)pred vyhlasenim vybérového/zadavaciho rizeni (tj.ke
podléha vyzva k podani nabidek c¢i jinak oznaceny dokument
danou funkci);

» b)pred podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem pote,
zadavatel provedl posouzeni a hodnoceni nabidek (tj. kontrole podlé
zverejnéni vyzvy k podani nabidek ¢i jinak oznaceného dokume
plniciho danou funkci, pripadné poskytovani dodatecnych informad
provedeni posouzeni a hodnoceni nabidek a pripravena smlou
s dodavatelem);

» c)pred podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem (tj. kog
podléha pripraveny dodatek ke smlouvé s dodavatelem).

www.strakonicko.net
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Od kazy

>

>
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Obecna pravidla pro zadatele a prijemce v ramci OP Z:
https://www.esfcr.cz/file/9002/

Specificka cast pravidel pro zadatele a prijemce v ramc
OPZ pro projekty se skutecné vzniklymi vydaji a pripadné
také s neprimymi naklady https://www.esfcr.cz/file/900

Dokumenty MPSV vydané pro potreby OPZ
https://www.esfcr.cz/dokumenty-opz

Prirucka pro hodnotitele https://www.esfcr.cz/prirucka-pro-
hodnotitele-opz

Vyzvy MAS http://www.strakonicko.net/mas/opz01.asp
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https://www.esfcr.cz/file/9003/

Evropska unie

Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost e
STRAKONICKO

Dekuji za pozornost

A A4V 4

a tesim se na spolupraci

Ing. Iveta Svelchova
manazer OPZ
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